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L.FOGALOMTAR

Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat vonatkozasaban:

1.

Alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magénkulcs), melyet az
alaird az elektronikus aldiras létrehozdsdhoz hasznal.

Alairas-létrehozé eszkdz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az

alaird az alédiras-létrehozé adatok felhasznaldsaval az elektronikus aldirast létrehozza.

Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozd eszkozt birtokolja és sajat vagy
mas személy nevében alairasra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az alairas-létrehozé eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t
képviseld természetes személy (elektronikus alairdssal torténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

Alair6 profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az aldirk szamdra meghatirozza az
elektronikus alairasi termékhez t6rténd hozzaférés modjat és az elektronikus alairas, valamint
az id6bélyeg tipusat €és annak alkalmazasanak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott tanisitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartidsban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tanusitvAnyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozo
magankulcsot birtokolja.

Aliirast ellen6rzé: az a személy vagy feliigyelt alaird automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendérzi az tizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus iizenet alairaskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat Gsszeveti, tovabba az aldird személyét azonositja az lizenet, illetve
a hitelesités-szolgaltatd Aaltal kozzétett aldirds-ellenérzé adat, tanusitvany visszavondsi
informécidk, valamint a tanusitvany felhasznalasaval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvéalaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és
azonositja az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus
alairas az alaird (alany) magankulcsaval késziil és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos
kulcesal lehet ellendrizni az alairds eredetiségét, az aldirt elektronikus dokumentum
sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenséget.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egyméshoz
rendelhet informacidk sorozata (igy kiilondsen azon tantsitvdnyok, a tanudsitvanyokkal
kapcsolatos informacidk, az alairas-ellenérzé adatok, a tanusitvany aktualis allapotara,
visszavonasira vonatkozo informaciok, valamint a tanusitvanyt kibocsatd szolgéltatd
aldiras-ellendrzé adatéra és visszavondsédra vonatkozd informéciok), melyek segitségével
megéllapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
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fokozott biztonsagli vagy mindsitett alairas, illetve id6Gbélyeg, valamint az azokhoz
kapcsolddd tanusitvany az elektronikus alairas, illetve az idSbélyegzd elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

Felhasznal6: aki, illetve amely a szolgaltatdsok keretében eldéllitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznalo lehet
az alaird vagy az alairast ellenérzd fél. Eszkdz vagy alkalmazas is lehet felhasznalo.

Hitelesités-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a
tanusitvanyt igénylé személyét, részére tantsitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a
tanusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az alairas-ellendrz6é adatokat és a tantsitvany aktualis
allapotara (kiilondsen esetleges visszavondsara) vonatkozd informéacidkat.

Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a szolgaltaté valamely tantsitvany
felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szamara.

Iddbélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(id6bélyegz6) rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly modon kapesolédik, hogy minden — az igazolas kiadasat kovetd —
modositas érzékelhetd.

Idébélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag 0sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
1d6bélyegzés idOpontjaban valtozatlan formdban mar létezett.

Idébélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossagu iddforrassal rendelkezd
szolgaltatd, amely az id6bélyeget keérd eldfizeté szamara az id6bélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az alairas-létrehozo adat (magankulcs)
vagy az aldiras-létrehozé eszkdz hozzaférését korlatozo jelszo illetéktelenek birtokéba jut
vagy ismertté valik, azaz a védend6 adat vagy kdd bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatirozott hosszisagl, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmlien szarmaztathatdé az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelyb6l elvarhatd biztonsagi szinten felil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatérozasa vagy a tartalomra torténd kévetkeztetés.

Tandsitvany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot
az elektronikus alairasrol sz616 térvény szerint egy meghatirozott személyhez (az alairéhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szamara az aldiré (alany) személyének,
magankulcsdnak és nyilvanos kulcsdnak egymdshoz tartozasat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatdsigi (hivatalos)
jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellendrzé adatot (nyilvanos kulcs), az
alairo megnevezesét, €s a tanusitvany kibocsatod hitelesités- szolgalato elektronikus alairasat.
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Tantsitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tantsitvdnyok azonositoit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tanusitvanyok éallapot informécidja valamely lista (CRL
— Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és
ellendrzésével torténhet meg.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Elektronikus Aliirisi és Elektronikus Bélyegzési Szabidlyzat célja

Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatarozza az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd létrehozéasara
és ellenérzésére vonatkozo azon szabalyokat, melyek alapjin az elektronikus alairas és
elektronikus bélyegzo érvényesnek tekinthetd az aldird és ellendrzé felek szdmara, valamint
a harmadik fél el6tt is.

A Szabalyzat célja a Kérmendi Rendvédelmi Technikumban (a tovébbiakban: a KRVT)

torténd iratkészités soran

a) a KRVT dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus alairasok és
elektronikus bélyegzdk alkalmazasara, valamint

b) a KRVT 4ltal elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzével hitelesitett, és az
iigyfelek vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére vonatkozo
szabalyok megéllapitasa.

A Szabalyzat dsszefoglalja az elektronikus aldirdsra vonatkozd jogszabélyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhasznaldi el6irdsokat, annak érdekében, hogy a KRVT elektronikus
alafrassal rendelkezé és elekironikus bélyegz6 hasznalatira feljogositott munkatdrsai,
valamint a KRVT-el kapcsolatba keriil személyek, illetve szervezetek a KRVT altali
alkalmazas szabdalyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatirozza
a) a KRVT A4ltal alkalmazhato elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési
megoldasokat,
b) a hitelesités-szolgaltatoval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkdtéseket
c¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok
elkiildésének, értelmezésének és ellendrzésének szabilyait.

A Szabélyzatnak az elektronikus aldiras €s az elektronikus bélyegz8 érvényesitésére
vonatkozé része azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket hatdrozza meg, amelyek az
elektronikus alairds és elektronikus bélyegzd létrehozas sordn az aldiréra, az elektronikus
alairas és az elektronikus bélyegzs ellendrzése soran pedig az érvényesség ellenérzéjére
vonatkoznak.

III. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat szemeélyi hatalya kiterjed a jogszabély, vagy a KRVT igazgatdja ltal az
elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzével torténd hitelesitésre felhatalmazott
személyekre, illetve ilyen automatizmusokra, valamint a KRVT 4ltal elektronikusan
kézbesitett dokumentumot fogadé tigyfelekre és egyéb cimzett szervekre.
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A Szabalyzat targyi hatdlya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadméanyozasra vagy aldirdsra jogosultak altal a KRVT-ben elektronikus formaban
létrehozott, elektronikus alairassal és iddbélyeggel, vagy elektronikus bélyegzdvel és
id6bélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a KRVT éltal elektronikus aléirassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott kiildemények
hivatali kapun keresztiil, vagy egyéb elektronikus 1iton torténdé megkiildésére;

¢) a KRVT altal az iigyfélnek, vagy mas szervnek megkiildstt elektronikus aldirdssal, vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az
iigyfél, vagy mas cimzett szerv éltali ellen6rzésére, valamint a kiilds személy
azonositasara;

d) az elektronikus alairasnak &s elektronikus bélyegzének a KRVT 4ltal tarolt és elektronikus
alairassal ellatott dokumentumok hosszi tavi megrzési kotelezettsége miatt szikséges
archivéalaséara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabélyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét a kovetkez6kben felsorolt jogszabalyok

adjék:

a) abels piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapesolédé elektronikus azonositésrol
és bizalmi szolgéltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérél
sz616 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. julius 23-i 910/2014/ EU rendelete;

b) az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatisok dltalinos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXIL térvény;

¢) az elekironikus ligyintézési szolgdltatdsok nyuijtasara hasznalhaté elektronikus aldirashoz
és bélyegz6hoz kapesolodo kovetelményekrl szolo 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet);

d) az elektronikus {igyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus iigyintézéshez kapcsolodé szervezetek kijelélésérol szold
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

#) aKRVT Iratkezelési Szabélyzata),

g) a KRVT Masolatkészitési Szabalyzata.
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A KRVT-ben kiadmanyozési vagy alairasi jogot az a munkatars gyakorolhat, akinek e
jogosultsagat a KRVT SZMSZ-e megallapitja.

Az alairdsra vagy kiadméanyozasra jogosult munkatars
a) kizardlag az alairasra vagy kiadmanyozasra vonatkozo belsd szabalyzoknak megfeleléen
végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizardlag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozzd tartozd jelszd
megadasaval hozhat 1étre mindsitett elektronikus alirast az elektronikus dokumentumon;

c) kizarolag statikus tartalmi vagy PDF formatumu dokumentumot hitelesithet elektronikus
(PAJES tipusti) alairdssal és mindsitett idébélyeggel.

Az elektronikus aldirdsra és az elektronikus bélyegzé hasznalatara jogosult munkatarsak
nevét és tantsitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiils6 szerepkorok
Az iigyfél

A KRVT-ben természetes és jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek
részére elektronikus formédban készitett és elektronikusan alairt, vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

A KRVT- ben hasznédlhaté elektronikus aldirasok eldallitisdhoz a kozigazgatdsban vald
felhasznélasra alkalmas alairds-létrehozd adat (kulcs) és alairdsi tanusitvany — amely teljesiti
a Korm. rendeletben rogzitett tantsitvanyokra vonatkozo elvardsokat — kizardlag az egyes,
az elektronikus tigyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijeldlésérdl szolo 84/2012. (IV. 21.)
Korm. rendelet 4. § g) alpontjaban foglalt szolgaltatotdl, a NISZ Nemzeti
Infokommunikéacios Szolgaltatod Zrt.-t6l (a tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

A KRVT képviseletében elektronikus aldirassal torténé kiadményozdsra jogosult
munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracios eljaras soran a NISZ megbizonyosodik a
tanusitvany iranti kérelemben megjel6lt munkatdrs személyazonossagardl és adatai
helyességérdl fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozéasra vagy alairasra
vald jogosultsagardl és az alairas létrehozo eszkoz birtoklasarol.

A KRVT elektronikus alairassal kiadmanyozasra vagy alairdsra jogosult munkatarsinak
kiadmanyozasi vagy alairasi joganak igazolasa a NISZ el6tt a mindenkor hatlyos szervezeti
és miikGdési szabalyzat alapjan térténik.

A KRVT elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ eljarasrendjében, valamint a KRVT
¢és a NISZ kozott megkotott szerz6désben meghatarozott feltételek szerint torténik.

A NISZ eloéllitia és a munkatirs rendelkezésére bocsatja az elektronikus aldirds
létrehozasahoz sziikséges aldirasi tanusitvanyt, amelyet sajét elekironikus alairdsaval lat el.
A NISZ a kibocsatésra keriild tantsitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési rendre
torténd hivatkozéssal hozza létre, amely 6sszhangban van a KRVT elektronikus tligyintézését
meghatarozd jogszabalyokkal.
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A NISZ a szolgaltatést igénybe vevé munkatars szdmara kibocsatott alairasi tantisitvanyanak
teljes életciklusa alatt gondoskodik az adatvéltozasok fogadésardl és feldolgozdsardl, a
megujitasi kérelmek befogaddsérdl és feldolgozasardl, valamint sziikség esetén a
tanusitvany felfiiggesztésér6l vagy visszavonasarol.

A NISZ, mint id6bélyegzés-szolgaltaté a mar elektronikusan alairt dokumentumrol készitett
lenyomatot fogadja, majd elkésziti és elvalaszthatatlan modon az elektronikus alairashoz
kapcsolja az id8bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal egésziti ki, végiil az
id6bélyeget sajat elektronikus aldirdsaval hitelesiti.

VL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A KRVT elektronikus formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alairdssal, vagy
elektronikus bélyegzbvel és idébélyegzével latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alairas alkalmazasat irja eld, valamint akkor is, ha a
jogszabély a kiadmanyozas vagy aldirds jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi korben
az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatirs a kiadmanyozas vagy alairds sordn
elektronikus alairast alkalmaz.

Kizarélag statikus tartalmi vagy PDF formatumt dokumentumok hitelesitheték (PAdES
tipusu) elektronikus bélyegzdvel és mindsitett idébélyeggel.

A KRVT kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsdggal rendelkezé munkatarsai altal hasznalt
elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
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a) ,,A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett” szoveget;
b) az alairds datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);
c¢) az elektronikus alairdst létrehozo személy vezeték és utdneveét, valamint rendfokozatat.

A KRVT elektronikus bélyegzé hasznilatira jogosult munkatirsai altal hasznélt
elektronikus bélyegz6 és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

¥

o ARIEEES

Farz g eleran

a) ,,A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett” széveget,
b) az alairds datumat (év, ho, nap, dra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairdst 1étrehozo személy vezeték és utonevét, valamint rendfokozatat.

A KRVT éltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal, vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton kézbesitésre keriilo iratok az ligyfél
rendelkezési nyilvantartisiban megjeldlt modon, vagy tgyfélkapujan talalhatd értesitési
tarhelyre kertilnek megkiildésre.

A KRVT 4ltal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal, vagy elektronikus
bélyegzével ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton nem kézbesithet6 kiildemények a
Magyar Posta hibrid szolgaltatasaval, vagy levélpostai kiildeményként a Magyar Posta titjan
keriilnek megkiildéesre.
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A KRVT dltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal, vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcesolt részére NOVA SZEUSZ
kiildési mdddal tovéabbitja.

A KRVT iltal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal, vagy elektronikus
bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére —
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid
szolgéltatiséval, hagyomanyosan a Magyar Posta titjan, az Allami Futarszolgélat, vagy kiilén
futér, illetve kézbesit6 Gtjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrol hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az ligyfél, vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus titon kiadmanyozott
dokumentum elektronikus iton nem kiildhet6é meg — és annak tovabbi feltételei fennallnak —
azt a KRVT a Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijeldlt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt.
utjan hiteles papiralapti iratta alakittatja, vagy a 137/2016. Korm. rendeletben meghatdrozott
feltételek fenndllasa esetén papiralapt irattd alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta trténd atalakitasanak szabalyait a Magyar Posta
és a KRVT Maésolatkészitési Szabalyzata tartalmazza.

Az elektronikus alairassal €s elektronikus bélyegzdvel rendelkezé dokumentumok hosszi
tavii megdrzése (archivalisa)

A KRVT -ben létrehozott és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzivel hitelesitett
dokumentumok tekintetében a KRVT Gazdasagi Szervek Technikai Osztily vezetbje
gondoskodik arrél, hogy a KRVT Irattari Tervében meghatérozott megdrzési id6 lejartaig az
azokban foglaltak értelmezheték (olvashatdk) és visszakereshet6k maradjanak, valamint az
elektronikus aldiras hitelessége bizonyithato legyen.

A KRVT-ben létrehozott és elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzovel hitelesitett

dokumentumok tekintetében a KRVT Gazdasagi Szervek Technikai Osztily vezetGje a

vonatkozé jogszabalyokban régzitettekkel megegyezd modon gondoskodik a sziikséges

archivalasi feladatrdl a kdvetkez6k szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritisat, kiilondsen jogszerlitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utdlagos modositas lehetdségét;

¢) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus aldirds, vagy bélyegzd keriilt
elhelyezésre, akkor a megérzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivalja);

d) az adott dokumentumnak az Irattdri Tervben meghatarozott megbérzési ideje alatt
gondoskodik az elektronikus alairds hosszi tavi érvényesitéséhez sziikséges informaciok,
azaz érvényességi lanc beszerzésérdl és megérzesérdl, valamint sziikség esetén
1d6bélyegzot helyez el az érvényességi lancon;

e) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirassal és bélyegzdével kapcsolatos biztonsagi
elirasokat és szilkség esetén idGbélyegz6t helyez el a kordbban elektronikus aldirassal
ellatott dokumentumokon.
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VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegzé elfogaddjira (ellenérzdjére, cimzettre) vonatkozo
szabalyok

Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus alairds és az ahhoz tartozo tanusitvany elfogadasa sordn. Ezért
az elekironikusan 4tvett dokumentumon koteles elvégezni az elektronikus aldiras ellen6rzését
az érvényességi lanc vizsgalataval.

Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellenérzése sordn ellendrizni kell:

a) a dokumentum sértetlenségét (a dokumentum tartalma az alairas éta nem véltozott);

b) a tanusitvanyt (az alédirast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jelélve); valamint

¢) az id6bélyeget (a dokumentumot az idébélyegben szerepld id6pontban irta alad az
alaird és azota annak tartalma nem véltozott meg).

Az elektronikus alairas és az ahhoz tartozé tanusitvany ellenérzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus alairashoz tartozd alairasi tantsitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tantsitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgaltatot;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsato hitelesitési-szolgaltatd tantisitvanyanak segitségével
meg kell gy6zddni az aldirdsi tantisitvany integritdsdrol;

¢) az alairdsi tandsitviny €s az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd tanusitvanyanak
allapotét (érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavonasi listdk alapjan;

d) meg kell vizsgalni az alairasi tanusitvany osszes attribitumat, beleértve a hitelesitési
rendet 1s.

Nem fogadhaté el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alairasi tanusitvany,
vagy az érvényességi lanc valamely tanUsitvanyanak, valamely adata az alairas
érvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairds allapotira vonatkozo ellendérzést és az elektronikus aldirassal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfelelésségének igazolasat az  aldirast
ellen6rzé fél szoftveres és webes eszkoz0k alkalmazasaval is elvégezheti.

rrr

Az iddbélyegzo és az idobélyegzés-szolgaltaté alkalmazasira vonatkozé eléirdsok

Az elektronikus alairas idébeli érvényességét az elektronikus alairason elhelyezett idébélyeg
biztositja. Amennyibe az elektronikus alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott
dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az alairé — akinek az aldirasi tanusitvanya az
alairasban szerepel — személyén tiil bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az idébélyegben
szerepl6 idépont el6tt keriilt alairasra és a dokumentum tartalma azota nem véltozott meg.
fgy amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzési tanusitvanyt az azt
kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanusitvany visszavondsa el6tt
késziilt alairasok érvényesek.
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Az id6bélyegz6 ellenérzése soran az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzd

elfogaddjanak az alabbiak szerint sziikséges meggy6zOdnie arrdl, hogy az id6bélyegzd

valéban a lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyeghez tartozd
elektronikus alairdas vagy elektronikus bélyegzG, amelyet az id6bélyegzd szolgaltatd
helyezett el, érvényes-e:

a) azonositani kell az idébélyegzés-szolgaltatot az idébélyeghez tartozo aldirds vagy
bélyegzés tanusitvadnyaban feltiintetett azonositd alapjan;

b) ellenorizni kell az idébélyegzés-szolgaltatd altal az idébélyegen elhelyezett alairashoz
vagy bélyegzéhoz tartozo aldirdsi vagy bélyegzési tantisitvany érvényességét az alairasi
vagy bélyegzési tantsitvdnyban megadott adatok alapjan, valamint az aldirasi vagy
bélyegzési tanusitvany integritdsit a kibocsatd hitelesités-szolgdltatd szolgaltat6i
tanusitvanyanak segitségével;

¢) meg kell gydz8dni az id6bélyeg-szolgaltatd alairasi tanusitvanyat kibocsatd hitelesités-
szolgaltato kilétérdl a kibocsato hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan;

d) ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltatd alairdsi tanusitvinydnak és az azt kibocsato
hitelesités-szolgaltatd szolgéaltatdsi tandsitvanyéanak allapotat a tanusitvany visszavonasi
listak felhasznalasaval.

Nem fogadhatd el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzd tanusitvanya vagy az érvényességi lanc tanusitvanydnak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. A KRVT KEPVISELETEBEN HASZNALT ALATRASI
TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

Az alairasi tanusitvany érvénytelennek tekintendé és az elektronikusan alairt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) a tanusitvany érvényességi ldnca nem épitheté fel egy megbizhatd hitelesités-
szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltato tanusitvanya kompromittalédott;

b) akidllitott id6bélyeghez tartozé szolgéltatdi tantisitvany érvényességi lanca nem épitheté
fel egy megbizhato hitelesités-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgéltatd tanusitvanya
kompromittalddott;

¢) az alairas létrehozd adat kompromittalodott;

d) az aldirdshoz, vagy a bélyegz6hdz, illetve az idébélyeghez tartozd tanusitvany a
hitelesités-szolgaltatd visszavonasi listajan szerepel;

e) az alairas ellenérzd személy tudomdséra jut, hogy az alairds-létrehozé adat bizalmassdga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

J) az elektronikus alairas alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleldek vagy nem
biztonsagosak;

g) az alairds vagy bélyegzés egy olyan iddpontban késziilt, amikor az alairashoz vagy
bélyegzohdz, illetve idobélyeghez tartozd tanisitvany érvényessége lejart, illetve a
tantsitvany még nem volt érvényes;

h) a tanusitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valosagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegz6hoz kibocsétott tantisitvany nem teljesiti a Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelményeket;

J) atanusitvanybol hidnyzik az alaird neve.
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A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars az alairas-létrehozd
eszkodzt vagy annak hasznélatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossagra
keriil, illetve ezek gyamija felmeriil, kiteles arrél haladéktalanul —a szolgalati ut betartasaval
— a gazdasagi megyei rendérfékapitany-helyettesnek jelentést tenni.

A gazdasagi igazgatohelyettes az Technikai osztalyvezeton keresztill intézkedik a NISZ
irAnyaban a tandsitvany felfliggesztésére vagy visszavondsara.

A kozvetlen vezeté — a szolgdlati ut betartdsaval — a gazdasagi igazgatéhelyettesnél
kezdeményezi azon munkatdrs aldir6-létrehoz6 eszkOzének a visszavondsat, akinek
munkaviszonya megsziinik, mas iratképzd szervhez keriil athelyezésre, vezénylésre, vagy
kiadményozasi, illetve alairasi jogosultsaga megszlinik.

Az alairas-l1étrehozo eszkoz visszavondasarol a gazdasagi igazgatdhelyettes a visszavonéssal
egyidében tdjékoztatast ad az iratkezelést felegyelé vezetOnek, aki intézkedik a Szabalyzat
1. mellékletének modositasara.

A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot védd jelszd vagy intelligens chipkirtya, illetve token jelszavanak
kompromittalédasa vagy annak gyanuja esetén;

¢) a kulcshordozo eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairdssal rendelkezé munkatars munkavégzese sziinetel.

A visszaéllitasi igényt a kdzvetlen vezet§ — a szolgélati ut betartasival — kezdeményezi a
gazdasagi igazgatohelyettesnél, aki a intézkedik a NISZ iranydba a tantsitvany
felfliggesztésének megsziintetésérél, errél a Szabalyzat 1. mellékletének modositasa
érdekében tajékoztatja a KRVT iratkezelést feliigyeld vezetdjet.

A tantsitviny visszavonisa

A tanusitviny visszavondsdt az elektronikus aldirissal rendelkezé munkatars a kozvetlen
vezetd utjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tanisitvany véglegesen érvényét veszti és
a visszavont tandsitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas a tovdbbiakban dokumentum
hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittdlodasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot véd6 jelszo vagy intelligens chipkértya, illetve tokenhez tartozo jelszo
kompromittalodédsa vagy annak gyanija esetén;

c¢) a kulcshordozo eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

¢) a hitelesités-szolgaltatd adataiban tortént valtozasok tekintetében;

/) a hitelesités szolgaltatd szolgaltatdsanak megsziintetése esetén;

g) a hitelesités szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodasa esetén;
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h) az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkakorében tértént valtozas vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovabbd kiadméanyozasi vagy alairasi joganak
megsziinése esetén.

Az alairasi tanusitviny megijitasa

A tantsitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listaban, azaz nem
vontak vissza és nincs felfiiggesztett dllapotban sem, tovabba

b) atanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérdl és helyességérdl a szolgaltatast igénybe
vev{ irasban nyilatkozik, vagy azokat megfeleléen aktualizalja.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus aldirashoz kibocsatott tanusitvanyban régzitett adatok megvéltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa koteles a kozvetlen vezet6jének ezt bejelenteni. Az adatok
valtozasarol a kozvetlen vezetd irasban tdjékoztatja a gazdasdgi igazgatohelyettest, aki az
adatok megvaltozasarol tijékoztatja a NISZ-t. A KRVT Technikai Osztély a Szabélyzat 1.
mellekletének modositasa érdekében az adatok valtozasarol tijékoztatia a KRVT
iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjét.

A KRVT szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

A KRVT altal alkalmazott elektronikus aldirshoz kibocsatott tandsitvanyban rogzitett

szervezeti adatok megvéltozdsarol a KRVT gazdasagi igazgatdhelyettese tajékoztatja a
NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus alairas hasznalatira jogosult munkatéars elektronikus alirasi jogosultsdgat
kizarélag a KRVT képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas
magancélra nem hasznalhato fel.

Az elektronikus alairas hasznalatdra jogosult munkatérs koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsidgos helyen tarolni. A kértydhoz tartozé titkos jelszot
illetéktelen személynek atadni, vagy elérhet6vé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittilédésa, valamint az
ahhoz hozzatartozo jelszo elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa ligyében kételes a
munkatars a Szabdlyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK
A KRVT Kkiilsé szereplokkel folytatott elektronikus kommunikéciojat rendezé jogszabalyok

modosulhatnak, illetve a technoldgia folyamatos fejlédésével az elektronikus aldirasi és
elektronikus bélyegzési megoldasokat biztosité eljardsok
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folyamatosan valtoznak, a Szabélyzat felillvizsgalatat az iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetd évente kiteles elvégeztetni.

76. Amennyiben a jogszabélyi vagy technolégiai valtozasok indokoljak, ugy a modositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon belil at kell vezetni. Az 1j, egységes szerkezetbe
foglalt verzi6 hatdlyba 1épésével a kordbbi verzid hatalyat veszti.

77. A KRVT iratkezelést feliigyeld vezetdje a Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a Szabalyzatot és annak elvalaszthatatlan részét keépezd 1.
mellékletét a Tanintézet honlapjan kdzzéteszi.

78. A Szabélyzat médosuldsat koveten a KRVT iratkezelést feligyel6 vezetdje gondoskodik a
Szabalyzat cseréjérol.

Késziilt: egy peéldanyban.

Egy példany: tizennégy lap + egy lap melleklet.
Készitette: Andor Laszlo r. alezredes.

Kapjék: eloszto szerint.

E-tovabbitas: négy példanyban.

Gépelte: Becsi Andrea munkavallalo.

Ensz.:

Itsz.: 0101. NS-15/L.
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