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1. Egyen-, munka és védoruhazattal kapcsolatos feladatok ellenérzési nyomvonala
Fo6
folyamat

1.1. Leszerel6 tanulok egyenruhdzatdnak raktarra vétele EFOV.

1.2. Leszerel6 tanulok altal leadott egyenruhdzati termékekbdl az es6veédo €s tarsasagi ruhazat EFOV.
elkiilonitése

1.3. Az atadas alapjan vagyonatadas EFOV.
1.4. Ruhazati szemle EFOV.
1.5. Specialis munka- és védoruha felmérése EFOV.
1.6. Specialis munka- és védéruha megrendelés EFOV.
1.7. Specialis munkaruha szallitdsa, helyben torténd raktarozéasa EFOV.
1.8. Specialis munkaruha kiadasa EFOV.
1.9. BM rendeletben meghatarozott kornek egyenruhazat beszerzése EFOV.
1.10. Egyenruhdzati igények Osszesitése és megkiildése ORFK vagy BV. részére EFOV.
1.11. Szerzédéskotés EFOV.
1.12. Egyenruhézat szallitasa EFOV.
1.13. Ruhdzati illetmény szadmfejtése EFOV.

2. Beszerzés egyéb modon folyamatai

Fo6

folyamat
2.1. Beszerzési javaslat ill. kovetelmény megfogalmazasa az igény teljesitéséhez, a kozpontositott KRVT osztalyvezetok
keretszerzddésekhez és a BV-s beszerzésekhez vald kapcsolodés vizsgalata

2.2. A beszerzési eljaras el0készitése EFOV.
2.3. Ajanlatkérés (sziikség szerint dokumentécio) elkészitése EFOV.
2.4. Ajanlatok bontésa EFOV.
2.5. Ajanlatok értékelése, sziikség esetén hianypotlasok, indokolasok kérése EFOV.
2.6. Tajékoztatas az eljaras eredményérol EFOV.
2.7. Vallalkozasi/ szallitasi szerz6dés megkotése EFOV.




<

A hulladékgazdalkodas ellenérzési nyomvonala

Fo6
folyamat
3.1. Kommunadlis hulladék szallitasa. EFOV.
3.2. Veszélyes hulladék (konyhai hulladék: étolaj, zsir/folyékony) széllitasa. EFOV.
3.3. Veszélyes hulladék (egészségiigyi hulladék) szallitasa. EFOV. TITKO.
3.4. Veszélyes hulladék (laboratoriumi vegyszermaradékok/ folyékony) szallitasa EFOV. TITKO.
3.5. Veszélyes hulladék (tonerek) szallitasa. EFOV.
3.6. Veszélyes hulladék (elektronikai) szallitasa. EFOV. TECHOV.
3.7. Veszélyes hulladék (6lomakkumulétor) széllitasa EFOV. TECHOV.
3.8. Elektronikai hulladék szallitasa. EFOV. TECHOV.
3.9. Gumiabroncs hulladék szallitasa. EFOV. TECHOV.
3.10. Irodai papir szallitdsa, megsemmisitése. EFOV.
3.11. Nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatas készitése. EFOV.
4. A szakanyagok beszerzésének ellendrzési nyomvonala
Foé
folyamat
4.1. Sziikségletek felmérése, a beérkezett igények alapjan, valamint adatszolgaltatas a beszerzési terv EFOV.
elkészitéséhez.
Piackutatas.
4.2, A beszerzési terv alapjan az ajanlatkérd levelek elkészitése, az 1 MFt alatti beszerzéseknél. Az 1 EFOV.
MFt értéket meghalado beszerzések esetén beszerzeési vagy kozbeszerzési eljaras kezdeményezése.
4.3. Megrendeldk elkészitése, kozremiikodés a szerzddések elkészitésében. EFOV.
4.4, TR T L sos " 1z - . o qares EFOV.
Megrendeld szallito felé torténd tovabbitasa. A szerzOdést az [gazgatasi Alosztaly tovabbitja.
45. A szallit6 visszaigazolasa. EFOV.
4.6. A beszerzett szakanyag megérkezése EFOV.
4.7. . . o ETERY . . , e s , EFOV.
A beérkezett szamla ellendrzése zaradékolasa. (teljesitések igazolasa, bevételi jegyek becsatoldsa)
4.8. Zaradékolt szamla tovabbitadsa a KGO felé utalas és konyvelés céljabol EFOV.




5. Beszerzés kozbeszerzéssel folyamatai
Fo
folyamat
5.1. Beszerzési javaslat ill. kdvetelmény megfogalmazasa az igény teljesitéséhez, a kdzpontositott EFOV.
keretszerzodésekhez és a BV-s beszerzésekhez vald kapcsolodas vizsgalata
5.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése EFOV.
5.3. Beszerzési igény felterjesztése (sajat forrasbol torténd beszerzés esetén), NFM engedély az eljaras | EFOV.
meginditasahoz
5.4. Ajanlattételi felhivas €s a dokumentaci6 elkészitése EFOV.
5.5. Ajanlatok bontéasa EFOV.
5.6. Ajanlatok értékelése, sziikség esetén hianypotlasok, indokoldsok kérése EFOV.
5.7. Tajékoztatas az eljaras eredményérol EFOV.
5.8. Vallalkozasi/szallitasi szerzodés megkotése EFOV.
5.9. Szerz6dések megjelentetése az iskola honlapjan EFOV.
6. Beruhazas egyéb médon
Fé
folyamat
6.1. Beruhazasi terv elkészitése EFOV.
6.2. Kotelezettségvallalas szakmai elokészitése, szerzdések, megallapodasok, megrendelések EFOV.
elkészitése
6.3. Szerzddés-tervezet jogi €s pénziigyi véleményeztetése EFOV.
6.4 Kotelezettségvallalas dokumentum, az dsszes el6zményirat tovabbitasa ellenjegyzés céljabol EFOV.
6.95. Kotelezettségvallalds és annak ellenjegyzése Gazdasagi igazgatohelyettes
6.6. Alairt megrendelés, vagy szerzddés szallitohoz torténd tovabbitasa EFOV.
6.7. Aru beérkezése
6.8. . . . s s e 4 o . ; :s1.21 | EFOV.
Szamla beérkezése, tovabbitasa a KGO—-ra, a pénziigyi el6add részére nyilvantartasba vétel céljabol
6.9. Szamla zaradékoldsa (a teljesitések igazolasa) EFOV.
6.10. A felszerelt szamla (teljesitésigazolas, bevételi bizonylat, megrendeld) tovabbitasa a Kozgazdasagi | EFOV.

Osztéaly részére




7. Felujitas egyéb modon
Fo
folyamat
7.1. Szervezeti egységek igényeinek benyujtasa az illetékes osztalyhoz
7.2. Felujitasi terv elkészitése EFOV.
7.3. Az ORFK, mint feliigyeleti szerv mddositja (a rendelkezésre 4ll6 forrasoknak megfeleléen), majd
elfogadja a felyjitasi tervet
7.4, A munkak végrehajtasara iitemterv készitése EFOV.
7.5. Arajanlatok bekéréséhez sziikséges anyagok elékészitése EFOV.
7.6. Arajanlatok bekérése, valamint sziikség esetén beszerzési-, kozbeszerzési eljaras kezdeményezése. | EFOV.
7.7. Arajanlatok értékelése, kivitelezé kivalasztasa EFOV.
7.8. Szerzddés-tervezet jogi és pénziigyi véleményeztetése EFOV.
7.9. Kotelezettségvallalas dokumentum, az 0sszes eldzményirat tovabbitasa az KGO-ra ellenjegyzés EFOV.
céljabol.
7.10. Munkateriilet atadas - atvétel EFOV.
7.11. Folyamatos miiszaki ellen6rzés EFOV.
7.12. Miiszaki atadas - atvétel EFOV.
7.13. Szamla beérkezése, tovabbitidsa TUK-6n keresztiil a KGO pénziigyi csoportjahoz nyilvantartasba EFOV.
vétel céljabol
7.14. Szamla zaradékolasa (a teljesitések igazolasa) EFOV.
7.15. Igazoltato lappal, teljesitésigazolassal, bevételi bizonylattal, a kotvall.dok. masolataval ellatott EFOV.
szamla tovabbitasa a K6zgazdasagi Osztaly részére
7.16. Aktivalasi jegyzokonyv elkészitése EFOV.
7.17. Garancidlis bejaras dsszehivasa EFOV.
8. Leltarozas végrehajtasanak ellenorzési nyomvonala
Fo
folyamat
8.1. A Kozg. O-tol kapott leltarfelvételi ivek alapjan a leltar végrehajtasa. EFOV.
8.2. A kitoltott leltarfelvételi ivek leadasa a Kozg. O-ra, kiértékelés céljabol. EFOV.
8.3. Leltarkiértékelések, valamint a rendezd feljegyzések alapjan a leltareltérések rendezése, esetlegesen | EFOV, Kozgazdasagi Osztaly

kareljaras kezdeményezése

vezetdje
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