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F6 folyamat

Szolgalati gépjarmiivek hasznalatanak ellenérzési nyomvonala

1.1.

Gépjarmiivek tarolasa

20/2015.
(VII. 31.)

BM utasitas

A telephely
teriiletén a
gépjarmiivek
eldiras
szerinti,
szakszerii
tarolasanak,
a tliz— és
munkavédel
mi elbirasok
betartasanak
ellendrzése.
A
rendelleness
égek
megsziinteté
se érdekében
sziikséges
intézkedés
megtétele

Eseménynapld

bejegyzés

Gépkocsivezetd

Alkalm
anként

Technikai Osztaly
vezetdje

folyamatba
épitett
ellenOrzés




1.2.

Negyedéves menetlevél
elszamoltatas

20/2015.
(VII. 31

BM utasitas

A KRVT
lizemeltetésé
ben,
hasznalataba
nlévé
szolgalati
jarmiivek
menetlevélle
1 vald
ellatasarol és
annak
feldolgozasa
rol.

Robotzsaru

adatbazis kezeld

program

Technikai
Osztaly

vezetdje

Negyed
-évente

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett
ellenorzés

1.3.

Uzemanyag fogyasztas,
tulfogyasztok miszaki
megvizsgaldsa

20/2015.
(VII. 31)
BM utasitas

Negyedéves
menetlevél
cserét
koveto
feldolgozas
soran
azoknal a
gépjarmiivek
nél, ahol
lizemanyag
tulfogyasztas
jelentkezett,
a
gépjarmiivek
miszaki
megvizsgala
sa, javitasa,
javitas utani
Ujra
ellendrzése.

Menetlevél,

Javitasi megrendeld

Technikai
Osztaly

vezetdje

Negyed

-évente

menet-
levél
csere
utan

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett
ellen6rzés




1.4.

Karesetek értékelése,
kartigyek
intézése

20/2015.
(VII. 31)
BM utasitas

A
gépjarmiivek
kotelezo- és
CASCO
biztositasava
| kapcsolatos
feladatok
feliigyelete,
igyintézése.

Baleseti jelentd,

Technikai
Osztaly

vezetdje

Folyam

atos

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett
ellendrzés

1.5.

Szolgalati gépjarmiivek
telephelyen kiviili
tarolasa

20/2015.(V11.31
.) BM utasitas

14/2016.
(VI1.19.)KRSZ
Kl ig. int.
gépjarmi
szabalyzat

egyedi
engedélykér
elmek
benyujtasa,
javasolt
gépjarmii
csere

atadas-atvételi
jegyzékonyv,
egyedi engedély a
telephelyen kiviili
tarolasrol

Technikai
Osztaly

vezetdje

Folyam

atos

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett
ellendrzés

1.6.

A Jarmi Kovetd
Rendszer admin
feliiletének folyamatos,
naprakész vezetése,
karbantartasa

ORFK atirat

A Jarmu
Koveto
Rendszer

admin
feliiletének
folyamatos,
naprakész
vezetése,
karbantarta
sa

Technikai
Osztaly

vezetdje

Folya
matos

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett
ellenOrzés




2.

Sajat tulajdonu gépjarmii szolgalati célu igénybevételének ellenérzési nyomvonala

F6 folyamat
Kerelem ben?/uj tas:.;a asa at ORFK utasitas 8.-
tulajdonu, a kozos szémi melleklete
héztartasban él6 kozeli | 20/2015.(VI1.3L. e tralon
hozzdtartozéja ) BM utasitds géi)jérmﬁ forgaln’qi Technikai
idonaban allo, tovabba ikai ; folyamatba
tulajc}onaba}n all,o, tOVfllea 14/2016. Kérelem engedélyének Osztaly Alkalm Technikai Osztaly , ,y
2.1 a mas tulajdonaban 1&v6, VI1.19.)KRSZ o . .. A . epitett
de iizembentartoként a (Vi - -)_ benytjtasa. masolata, kételezd anként vezetdje o
e Klig. int. gépjarmii-felelésség- | vezetdie ellendrzés
beieavzett eépidrmii gépjarmii biztositas
Jegyzet: Sepjar szabalyzat fennallasanak
szolgalati célu . ,
. 12 igazolasa.
igénybevételére.
Sajat tulajdonu, a k6zds
haztartasban €16 kozeli
hozzatartozoja 20/2015.(V11.31.
tulajdonaban allo, tovabba ) BM utasitas A
a mas tulajdonaban 1évo, Gépjarmi Technikai kérelem o ,
de i é (ke 14/2016 ) K , benvait | Technikai Osztaly folyamatba
29 € uzembentartokent a . muszaki Allapotlap Osztaly enyujt épi tett
o kérelmezd nevére (V|”-1'9-)'KRSZ allapotfelmér ' asat vezetbie o
bejegyzett gépjarmii KI 19. int. ése. vezetdje kdvetbe 4 ellenérzés
szolgalati feladatok gepjarmi n
ellatasara vald szabdlyzat
alkalmassaganak
vizsgalata.
Jegyz6konyv
20/2015.(VI11.31. a szolgalati
) BM utasitas feladatok
ellatasara Technikai . ,
14/20186. valéd Osztal Technikai Osztaly | folyamatba
2.3. Kérelem engedélyezése. (VI11.19.)KRSZ alkalmassig Engedély. y vezetdic epltet”t ’
Kl ig. int. vizsgdlatard] vezetéje d ellendrzés
gépjarmii (allapotl_ap).
szabalyzat Havi
kilométerkere

t




megallapitasa
Negyedévre
kiadott
gépjarmil
menetlevél
biztositasa.
20/2015.(V11.31.
) BM utasitas A
kérelem o f
4 olyamatba
o 14/2016. Menetlevél o i | jévahag Technikai Osztaly | T ,y
24. Menetlevél biztositasa. VII1.19.)KRSZ RN Menetlevél-tdmb Kozvetlen vezetd . épitett
(VI11.19.)KRS biztositasa. yasat vezetdie o
Klig. int. Kovetde d ellendrzés
gépjdrmil n
szabalyzat
20/2015.(V11.3
1) BM
utasitas
: ikai 11y | folyamatba
.| 1412016 Km-keret Feljegyzés. Gazdasagi Alkalm | Technikai Osztdly | 7O
2.5. Km-keret meghatarozasa. . meghatarozas ioazeatohelvettes | anként _ epitett
(VIIL.19)KRS | a. SAzEaIOnEy vezetSje ellenérzés
ZKl ig. int.
gépjarmit
szabalyzat
3.
F6 folyamat Beszerzés egyéb médon folyamatai
Beszerzési javaslat ill. 4;2/5:%1}(9(:]3(;@ f) S f’OI’yamatba
kovetelmeny 9/2011. (11, 23)) egenggi Beszerzési eljaras ol Szakmai szervezet | PIett
3.1, megfogalmazasa az igény BM rendelet Vizgsygélat kezdeményezd KRVT OV-k m(;tzz vezetdje ellendrzi
teljesitéséhez, a 6/2016. (I11.11.) : levél az igényt

kozpontositott
keretszerzodésekhez és a

KRSZKI igazgatdi

intézkedés




BV-s beszerzésekhez vald

értékhatar alatti

kapcsolodas vizsgalata beszerzésekrol
Bizottsag folyamatba
o 6/2016. (111.11) tagjainak Megbizsok, Technikai N épitett
A beszerzési eljaras KRSZKI igazgatoi kijelolés | .. . L . Osztaly Folya Gazdasagi
3.2. log s - e A Osszeférhetetlenségi . )
elékészitése intézkedés értékhatar e, ilatkozatok matos igazgatohelyettes
alatti beszerzésekrél | megbizas nytlatkozato vezetdje
a
6/2016. (I11.11.) | Ajanlatk folyamatba
KRSZKI érés és a Technikai épitett
33 Ajénlatkérés (sziikség szerint igazgatoi dokumen Ajanlatkérés, Osztaly Folya Gazdasagi
e dokumentacio) elkészitése intézkedés taciod dokumentacio matos igazgatdhelyettes
értékhatar alatti | clkészité vezetoje
beszerzésekrol se
6/2016. (111.11) | Ajanlato folyamatba
KRSZKI k Technikai épitett
34 Ajanlatok bontasa _i gertzgat(')'i beérke.zé ' Bo?tz’isi Osztaly Folya . Gazslaségi
intézkedés skori jegyz6konyv 5 matos | igazgatOhelyettes
értékhatér alatti | regisztral vezetoje
beszerzésekrol asa
6/2016. (111.11.) | Ajanlato folyamatba
k Hianypotasra Ani
. TIRT KRSZKI yp > - epitett
Ajasnzlzli(;lg efet:ektzlrfse, igazgatoi dttekinte indokoldsra TeChn'Ikal Fol Gazdasagi
35, rees 183z8at0 se, felszolito levél, Osztaly ova | Sasag
hidnypotlasok, intézkedés hidnvok < rtekelsi matos | jgazgatOhelyettes
indokolasok kérése ‘rtékhatdr alatti | e o vezetdje
crickhatar alatt regisztral jegyzékonyv
beszerzésekrol 4sa
. . 6/2016. (111.11.) | Ajanlatte Technikai . folyamatba
36 T4 ekoz(‘;ate?s a% ellj aras KRSZKI vé Kimens levél Osztaly rI:’]c;llt)c/)as _ Gazsiasagl épitett
eredményérd igazgatoi tajékozta vezette igazgatohelyettes
intézkedés tdsa az




értékhatar alatti

eljaras

beszerzésekrél | eredmén
yérol
6/2016. (111.11.) | Vallalko folyamatba
K RSZ K I zasi/szall L. épitett
, o ) - itasi , . Technikai .
Vallalkozasi/ szallitasi 1gazgato1 w1 x Vallalkozasi Osztaly Folya Gazdasagi
3.7. .1y s e \ szerz6dé g w12 . \
szerz6dés megkotése intézkedés s /szallitasi szerzodés . matos | jgazgatohelyettes
értékhate,ir ala,tlti ellenjegy vezetoje
beszerzésekrol Zése
4. A szakanyagok beszerzésének ellenérzési nyomvonala
F6 folyamat
Igénybej folyamatba
elentések épitett
feldolgoz
asa, a
beérkezet
Sziikségletek felmérése, a t
beérkezett igények alapjan, 29/2011. BM anyagpk Raktarosok,
valamint adatszolgaltatis a | utasitds, 44/20 1 L. Va|am!nt Tgénybejelentések, folyam Technikai Osztaly
4.1. beszerzési terv Korm. rendelet és a | a bazis beszerzési tery Szakanyag- atos
clkészitéséhez. 9/2011. BM adatok vezetdje
rendelet alapjan a gazda
Piackutatas. beszerzés
ek
iitemezés
e!
piackutat
as.
A befzerzé§i:[erv alapjan Rendérség Ajéfllatk Szakanyag- folyarm Technikai Osztaly folyamatba
4.2. az ajanlatkero levelek gazdalkodasi érés a Ajéanlatkérs, q : épitett
elkészitése, az 1 MFt alatti szabélyzat, szallitotd gazaa atos vezetdje
beszerzéseknél. Az 1 MFt I, illetve




értéket meghalado
beszerzések esetén
beszerzési vagy
kozbeszerzési eljaras
kezdeményezése.

a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi
CXLII. Tv.,(Kbt.)

226/2016. Korm.
rend.

értékhata
rtol
fiiggben
kozbesze
rz¢€s,
haditech
nikai
eszkdzok
beszezés
énck
kezdemé
nyezése.

Felkér6 levél a
kozbeszerzés
lefolytatasara

4.3.

Megrendeldk elkészitése,
kozremiikodés a
szerz6dések
elkészitésében.

1/2008. ORFK
Iranyelv,

8/2019. (1Vv.01.)
KRSZG igazgatoi
int.
Kotelezettségvallala
si Szabalyzat

Kozremt
kodés
szerz6dé
sek
elkészité
sében,
megrend
elok
elkészité
se. A
TECHO.
tovabbitj
aa
szerz6dé
st jogi és
pénziigyi
ellenjegy

zésre

SzerzOdés,
Megrendelés,
Kételezettségval-

lalasi bizonylat

Szakanyag-
gazda

folyam
atos

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
¢pitett

44.

Megrendeld szallito felé
torténd tovabbitasa. A

8/2019. (1Vv.01.)
KRSZG igazgatoi
int.

Iktatas,
postazas
vagy

Szerzddés,
megrendelés,

Szakanyag-
gazda,

folyam
atos

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett




szerzOdést az Igazgatasi Kotelezettségvallala | faxon Fax visszaigazolas, tigykezeld
Alosztaly tovabbitja. si Szabalyzat torténd o
tovabbita feladovevény
S
8/2019. (IV.01.) folyamatba
KRSZG igazgatoi épitett
int. s
. ... | Nyilvant ccoai Technikai Osztaly
4.5. A sz4llité visszaigazolasa. Kote}ezetts’egv allala | 5ra500 VlsszaI%aZl(?It Szakar:jyag folyam
si Szabalyzat vétel megrendeles gazda atos vezetdje
1/2008. ORFK
Iranyelv
8/2019. (IV.01.) folyamatba
KRSZG igazgatoi épitett
int. Szakanya o .
A beszerzett szakanyag Kotelezettségvallala | € atvétele s Szakanyaggazda | folyam | Technikai Osztily
4.6 , , ., | Bevételi bizonylat. ,
megérkezése si Szabalyzat raktaroza , raktaros. atos vezetbje
sra.
1/2008. ORFK
Iranyelv
A folyamatba
beérkezett épitett
szamla
alaki
Abeerlfezc?tt szamla 8/2019. (IV.01.) ta}rtalm|. o '
ellendrzése KRSZG ivazeatdi szamszaki | Teljesitésigazolassa o .
zaradékolasa. > 18928 megfelels | 1, illetve bevételi Szakanyag- folyam | Technikai Osztaly
4.1 (teljesitések igazolasa Int. segenek jeggyel felszerelt gazda atos e
s ’ Kotelezettségvallala | ¢llensrzes . vezetdje
bevételi jegyek . , szamla
, si Szabalyzat e a
becsatolasa) L
teljesitésig
azolasok
valamint a
bevételi

jegyek




mellé

csatolasa.
tovabbitasa a KGO felé KRSZG igazgatoi ! y Technikai Osztaly épitett
4.8. utalas és kényVeléS int. naplOban okménynapl(') Szakanyag_ fOIyam
céljabdl Kotelezettségvallald ltli’gte:s(; gazda atos vezetdje
si Szabalyzat
5. Beszerzés kozbeszerzéssel folyamatai
F6 folyamat
Beszerzési javaslat ill. Kbt folyamatba
kovetelmén " 501
megfogalmazasa a}; igény 44/2011. (lIl. 23.) Igények - . epiet
teliesitéséhe. a Korm. rendelet, cavedi Beszerzési eljaras Folva Szakmai szervezet
5.1, J ez, 9/2011. (111.23) | 9 kezdeményez6 KRVT OV-k Y8 | Vezetdje ellenérzi
kozpontositott vizsgalat . matos -
o . BM rendelet, levél az igenyt
keretszerzodésekhez és a Kozbeszerzési a
BV-s beszerzésekhez vald Szabalyzat
kapcsolodas vizsgalata
Bizottsag folyamatba
A kozbeszerzési eljaras tlzg J;('H:': Megbizisok, Fol Gazdasagi epitet
5.2. 1 s rin ) Kbt. ! Osszeférhetetlenseégi TechOV. o'ya . , &
elékészitése e, nyilatkozatok matos igazgatohelyettes
megbizas
a
Beszerzési igény folyamatba
felterjesztése (sajat Eléterjes , épitett
20/2105 (X.30. . P
5.3. forrasbol torténd beszerzés 3K(2)/rm0r5e§1 deglgt) ztés Eldterjesztés TechOV. ;zlt)(;z ; aszfc(’)ik?eS:?gelzttes
esetén), NFM engedély az ' készitése £azg 4

eljaras meginditasahoz




Ajanlatté Gazdasagi folyamatba
tel igazgatohelyettes | épitett
felhivas ., s
Ajanlattételi felhivas és a ésa Ajdnlatteli Folya
5.4, ! Sl Kbt. felhivas, TechOV. v
dokumentaci6 elkészitése dokumen ), matos
. o, dokumentacio
tacio
elkészité
se
Ajanlato Gazdasagi folyamatba
. i , Bontisi igazgatohelyettes | épitett
5.5. Ajénlatok bontasa Kbt. ccrkeze | Bbonfasi TechOV. Folya
skori jegyz6konyv matos
regisztral
asa
Ajanlato Gazdasagi folyamatba
Ajénlatok értékelése, k| Hiinypdtisa, igazgatbhelyettes | épitett
sziiksée esetén attekinté indokolésra Folva
5.6. ses = Kbt. se, felszolito level, TechOV. y
hianypotlasok, ., ot 1 matos
. , L hianyok értékelési
indokolasok kérése Lo . .
regisztral jegyz6konyv
asa
Osszegzé folyamatba
S ¢pitett
elkeszité Osszegzés az
S€, az ajanlatok
Téjékoztatas az eljaras cljards elbiralasarol, Fol Gazdasagi
5.7. ! e ér(,),lj Kbt. eredmén | aj¢koztatd az TechOV. Al apearat lg .
Y yérdl cliérds igazgatohelyettes
52016 eredményérol
tajekozta hirdetmény
to
elkészité

se




(sziikség
szerint)

5.8.

Vallalkozasi/szallitasi
szerz0dés megkdtése

Kbt.

Vallalko
zasi/szall
itasi
szerz6dé
S
ellenjegy
zése

Vallalkozasi
/szallitasi szerz6dés

TechOV.

Folya
matos

Gazdasagi
igazgatohelyettes

folyamatba
épitett

5.9.

Szerzodések
megjelentetése az iskola
honlapjan

Kbt.

Vallalko
zasi/szall
itasi
szerz6dé
S
megkiild
ése

E-mail

TechOV.

Folya
matos

Gazdasagi
igazgatohelyettes

folyamatba
épitett

6.

F6 folyamat

Leltarozas végrehajtasanak ellen6rzési nyomvonala

6.1.

A Kozg O-t6l kapott
leltarfelvételi ivek alapjan
a leltar végrehajtasa.

1/2008. ORFK
Iranyelv

4/2015. (111.01.)
KRSZKI ig. int.
Szamviteli Politika

Az
eszk6z0k
tételes
szambav
ételének
végrehajt
asa

Kitoltott, alairt
leltarfelvételi iv

Leltar utasi-

tasban kijelolt

munkatarsak

Utemte
rv
szerint

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
¢épitett

6.2.

A Kkitoltott leltarfelvételi
ivek leadasa a Kozg. O-ra,
kiértékelés céljabol.

1/2008. ORFK
Iranyelv

4/2015. (111.01.)
KRSZKI ig. int.
Szamviteli Politika

Leltarfel
vételi
ivek és a
leltarjegy
z6konyv
ek
leadasa

Kiértékelt leltar

Leltar utasi-
tasban kijelolt
munkatarsak

Utemte
rv
szerint

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
épitett




az
Analitika
i
konyvelé
sre.

6.3.

Leltarkiérté-kelések
valamint a rendez6
feljegyzések alapjan a
leltareltérések rendezése,
esetlegesen kareljaras
kezdeményezése

1/2008. ORFK
Iranyelv

4/2015. (111.01.)
KRSZKI ig. int.
Szamviteli Politika

Leltarozo
tt
szervezet
i
egységek
kiértesité
se a
leltareltér
ésekrol,
valamint
az
eltérések
rendezés
ének
kérése.

A
rendezd
levelek
figgvény
é-

ben az
analitikai
konyvelé

s felé a
feljegyzé

sek

elkészité
se, egyes
esetekbe

Rendezo
feljegyzések,

Kareljarast
kezdeményezd
atiratok.

Leltar utasi-
tasban kijelolt
munkatarsak

Utemte
rv
szerint

Technikai Osztaly

vezetdje

folyamatba
¢épitett




na
kareljara
S
kezdemé
nyezése a
munkalta
to felé.

7.

F6 folyamat

Fegyverzeti anyagok ellenérzési nyomvonala

7.1.

Eves technikai szemle

29/2011. (X.28.)
BM utasitas

korlevel
ek
(litemter
V) az
kapitany
sagok
részére

Szemle
jegyzokonyv

Technikai
Osztaly

vezetdje

foly.
év.
dec.31

Technikai Osztaly

vezetdje

szemrevétele
z€s
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