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1.

Szolgalati gépjarmiivek hasznalata

Fo
folyamat
1.1. Gépjarmiivek tarolasa Technikai Osztaly vezetbje
1.2. Negyedéves menetlevél elszdmoltatas Technikai Osztaly vezetdje
1.3. Uzemanyagfogyasztas, tilfogyasztok miiszaki megvizsgalasa Technikai Osztaly vezetdje
14, Karesetek értékelése, kariigyek intézése Technikai Osztaly vezetdje
1.5. Szolgélati gépjarmiivek telephelyen kiviili tarolasa Technikai Osztaly vezetdje
1.6. A Jarmi Kovetd Rendszer admin feliiletének folyamatos, naprakész vezetése, karbantartasa Technikai Osztaly vezetdje
2. Sajat tulajdonu gépjarmii szolgalati célu igénybevétele
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2.1. Kérelem benyUjtasa a sajat tulajdonu, a k6z0s haztartasban €16 kozeli hozzatartozoja tulajdonaban | Technikai Osztaly vezetdje
allo, tovabba a mas tulajdonaban 1évd, de lizembentartoként a kérelmezo nevére bejegyzett gépjarmi
szolgélati céli igénybevételére.
2.2. Sajat tulajdonu, a kozos haztartasban €16 kozeli hozzatartozoja tulajdonaban allo, tovabba a mas | Technikai Osztaly vezetdje
tulajdonaban 1év0, de lizembentartoként a kérelmezd nevére bejegyzett gépjarmii szolgalati feladatok
ellatasara valo alkalmassagédnak vizsgalata.
2.3. Kérelem engedélyezése. Gazdasagi igazgatohelyettes
2.4, Menetlevél biztositasa. Technikai Osztaly vezetdje
2.5. Km-keret meghatarozasa. Gazdasagi igazgatohelyettes
3. Beszerzés egyéb modon folyamatai
Fo
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3.1. Beszerzési javaslat, ill. kovetelmény megfogalmazasa az igény teljesitéséhez, a kozpontositott KRVT osztalyvezetok
keretszerzddésekhez és a BV-s beszerzésekhez vald kapcsolodés vizsgalata
3.2. A beszerzési eljaras elokészitése Technikai Osztaly vezet6je
3.3. Ajanlatkérés (sziikség szerint dokumentécio) elkészitése Technikai Osztaly vezetdje
3.4. Ajéanlatok bontasa Technikai Osztaly vezetéje
3.5. Ajénlatok értékelése, sziikség esetén hianypotlasok, indokoldsok kérése Technikai Osztaly vezetdje
3.6. T4jékoztatds az eljards eredményérdl Technikai Osztaly vezetdje
3.7. Villalkozasi/ széllitasi szerz6dés megkotése Gazdasagi igazgatOhelyettes




4.

A szakanyagok beszerzésének ellendrzési nyomvonala
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folyamat

4.1. Sziikségletek felmérése, a beérkezett igények alapjan, valamint adatszolgaltatas a beszerzési terv Technikai Osztaly vezetdje
elkészitéséhez.
Piackutatés.

4.2. A beszerzési terv alapjan az ajanlatkérd levelek elkészitése, az 1 mFt alatti beszerzéseknél. Az 1 Technikai Osztaly vezetdje
mFt értéket meghalado beszerzések esetén beszerzési vagy kozbeszerzési eljaras kezdeményezése.

4.3. MegrendelOk elkészitése, kozremiikodés a szerzodések elkészitésében. Technikai Osztaly vezetdje

4.4, Megrendel0 szallito felé torténd tovabbitasa. A szerz0dést az Igazgatasi Alosztaly tovabbitja. Technikai Osztaly vezetdje

4.5. A szallit6 visszaigazolasa.

4.6. A beszerzett szakanyag megérkezése

4.7. A beérkezett szdmla ellendrzése zaradékolasa. (teljesitések igazolasa, bevételi jegyek becsatolasa) | Technikai Osztaly vezetje

4.8. Zaradékolt szamla tovabbitasa a KGO felé utalas és konyvelés céljabol Technikai Osztaly vezetdje

5. Beszerzés kozbeszerzéssel folyamatai

Fo
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5.1. Beszerzési javaslat, ill. kovetelmény megfogalmazasa az igény teljesitéséhez, a kozpontositott Technikai Osztaly vezetdje
keretszerzOdésekhez €s a BV-s beszerzésekhez vald kapcsolddas vizsgalata
5.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése Technikai Osztaly vezetdje
5.3. Beszerzési igény felterjesztése (sajat forrasbol torténd beszerzés esetén), NFM engedély az eljaras | Technikai Osztaly vezetdje
meginditasahoz

5.4. Ajanlattételi felhivas és a dokumentacié elkészitése Technikai Osztaly vezetdje

5.5. Ajénlatok bontasa Technikai Osztaly vezetdje

5.6. Ajanlatok értékelése, sziikség esetén hianypotlasok, indokoldsok kérése Technikai Osztdly vezetoje

> Tajékoztatas az eljaras eredményérdl Technikai Osztdly vezetoje

5.8. Technikai Osztaly vezetje

Villalkozési/szallitasi szerz0dés megkotése




5.9. Szerzddések megjelentetése az iskola honlapjan Technikai Osztdly vezettje
6. Leltarozas végrehajtasanak ellendrzési nyomvonala
Fo
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6.1. A Kozg O-t6l kapott leltarfelvételi ivek alapjan a leltar végrehajtasa. Technikai Osztaly vezetdje
6.2. A kitoltott leltarfelvételi ivek leaddsa a Kozg. O-ra, kiértékelés céljabol. Technikai Osztaly vezetéje
6.3. Leltarkiértékelések valamint a rendez6 feljegyzések alapjan a leltareltérések rendezése, esetlegesen | Miiszaki  Osztadly  vezetdje,
kareljaras kezdeményezése Kozgazdasagi Osztaly vezetdje
7. Fegyverzeti anyagok ellendrzési nyomvonala
Foé
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7.1. Eves technikai szemle Technikai Osztaly vezet6je
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